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PROT. 4064

Dipartimento Scienze Giuridiche

Bando di ammissione al

MASTER

“ PROCEDIMENTO E PROCESSO AMMINISTRATIVO:
TRADIZIONE E NOVITA’ ” — II Edizione
A.A. 2013/2014

Art. 1
Corso e posti

1. La Scuola Superiore dell’Economia e delle Finanze “Ezio Vanoni” (d’ora in avanti SSEF)
presso la sua sede di Roma di Via della Luce 35, organizza la II edizione del Master “Procedimento
€ processo amministrativo: tradizione e novita” per un massimo complessivo di 70 (settanta) posti,
destinato ai dipendenti del Ministero dell’Economia e delle Finanze, delle Agenzie Fiscali, della
Guardia di Finanza, del Gruppo Equitalia, delle altre Pubbliche Amministrazioni e a tutti coloro che
sono in possesso dei titoli e requisiti di cui all’art. 4 del presente Bando.

2. E’ in corso la richiesta al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Roma per I’accreditamento
del Master ai fini del riconoscimento dei crediti formativi.

Art. 2
Finalita

1. 11 Master persegue lo scopo di realizzare un percorso formativo specialistico nell’ambito delle
interrelazioni sostanziali e processuali che riguardino Pattivitd amministrativa e i suoi principi
regolatori, offrendo una trattazione approfondita degli istituti e delle questioni, alla luce degli
orientamenti formatisi nella pil recente dottrina e giurisprudenza. La qualitd dei docenti e la loro
esperienza professionale garantisce 1’eccellenza dei contenuti didattici.

2. Il Master si rivolge ai lavoratori del settore, siano essi liberi professionisti o pubblici
dipendenti, che vogliano seguire un percorso di aggiornamento professionale e di approfondimento di
tematiche specialistiche ¢ di casi e questioni propri della materia del procedimento ¢ del processo
amministrativo, alla luce degli interventi normativi piu recenti.



Art. 3
Sede, durata, struttura, articolazione

1. 11 Master si svolgera a Roma, presso la sede della SSEF, in Via della Luce n. 35.

2. 11 Master ha una durata complessiva di 300 ore, articolate in lezioni frontali, esercitazioni,
seminari e simulazioni. Anche la partecipazione a questi ultimi verrd considerata ai fini del calcolo
delle ore di frequenza. Sono previsti due prove d’esame obbligatorie, una intermedia ed una di fine
COrso.

3. La data prevista di inizio delle attivita ¢ il 28 maggio 2013 e termineranno entro il mese di
luglio 2014. Sono previste 7 ore di docenza settimanali, che si svolgeranno prevalentemente nelle
giornate del martedi (dalle ore 9.00 alle ore 17.00). Eventuali possibili variazioni nella
calendarizzazione e nelle attivita didattiche saranno opportunamente comunicate dalla SSEF.

4. 11 programma didattico-scientifico (Allegato 1) ¢ disponibile sul sito della SSEF all’indirizzo
www.ssef.it.

5. La frequenza alle lezioni e la partecipazione a seminari ed esercitazioni € obbligatoria.

6. 1l rilascio dell’attestato finale da parte della SSEF, ai sensi dell’art. 10 del regolamento
didattico e di ricerca della Scuola di cui al decreto rettorale del 20.6.2002, sara subordinato alla
frequenza di almeno il 75% delle lezioni ed al superamento di una prova intermedia, consistente in una
prova scritta mirante a testare il livello di preparazione raggiunta sugli argomenti fino a quel momento
trattati, nonché dell’esame finale avente ad oggetto la discussione di una tesi scritta sulle materie del
corso.

7. Irregolarita sulla rilevazione delle presenze/assenze (come falsificazioni di firme sugli attestati
di presenza redatte dai tutor d’aula) saranno causa di esclusione dal Master.

Art. 4
Requisiti per Pammissione

1. Possono partecipare al Master coloro che vengono designati dall’Amministrazione di
appartenenza, ¢ selezionati dal Comitato scientifico di cui all’art. 7 del presente Bando. La
designazione comporta che I’Amministrazione di appartenenza si faccia carico del pagamento della
quota del proprio dipendente.

2. Possono, analogamente, presentare domanda di partecipazione coloro (dipendenti pubblici e
non) che sono in possesso, alla data di pubblicazione del bando, di diploma di laurea (DL), laurea
magistrale (LM) o laurea specialistica (LS) in giurisprudenza, in scienze politiche o in corsi attinenti
alle scienze della pubblica amministrazione.

3, La Scuola si riserva di decidere se attivare o meno il Master in caso di mancato
raggiungimento del numero minimo di 20 (venti) partecipanti.

Art. S
Modalita di presentazione della domanda

1. Per i candidati designati dalle Pubbliche Amministrazioni, la selezione sara subordinata alla
ricezione di un formale atto di designazione della struttura di appartenenza, con allegato il curriculum
vitae et studiorum relativo a ciascun designato, che dovra pervenire alla Scuola, per mezzo fax al n. 06
50083672 oppure a mezzo posta elettronica all’indirizzo ssef.scienzegiuridiche@finanze.it - entro il

giorno 17 maggio 2013.



2. Tutti gli altri candidati devono trasmettere la propria domanda di partecipazione al Master,_con le
stesse modalita ed entro lo stesso termine indicati al punto che precede, utilizzando 1’apposito modulo
scaricabile dal sito Internet della SSEF, all’indirizzo http://www.ssef.it. (il modello & riportato anche
nell’Allegato 2 del presente Bando), ed allegando alla stessa un curriculum vitae et studiorum.

3. Nel curriculum, tutti i candidati - compresi quelli designati dalla Pubblica Amministrazione - sono
tenuti a specificare:

a) i dati anagrafici (cognome, nome, luogo, data di nascita e codice fiscale), il luogo di residenza
(indirizzo, Comune e codice di avviamento postale), il recapito telefonico e 1’indirizzo di posta
elettronica;

b) il possesso del diploma di laurea, con indicazione della data di conseguimento, dell’Universita
che I’ha rilasciato e del voto finale;

¢) le eventuali pubblicazioni su riviste scientifiche;

d) i corsi di perfezionamento e i Master post-laurea;

e) le esperienze professionali;

f) le mansioni svolte presso 1’Ufficio di appartenenza (nel caso di dipendenti delle Pubbliche
Amministrazioni);

g) l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 ai fini della
presente procedura.

4. Non si terra conto delle domande incomplete o irregolari. In particolare, non saranno ammessi a
partecipare al Master i candidati le cui domande non contengano le indicazioni circa il possesso dei
requisiti richiesti per I’ammissione, il curriculum vitae e le dichiarazioni richieste dal Bando.

5. La SSEF non potra essere ritenuta responsabile dell’eventuale smarrimento delle proprie
comunicazioni conseguente alle inesatte o incomplete dichiarazioni del candidato sul proprio recapito,
oppure conseguente alla mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di recapito rispetto a
quello indicato nella domanda.

6. I partecipanti saranno ammessi al Master con riserva di accertamento del possesso dei requisiti di
ammissione. La SSEF potra disporre in qualsiasi momento ’esclusione dei partecipanti, ove venga
accertata la mancanza di tali requisiti.

Art. 6
Quota di partecipazione

1. La quota di partecipazione individuale al Master & pari a euro 2.000 (duemila) e si riduce ad euro
1.000 (mille) per i dipendenti designati dalle Agenzie fiscali, dal Gruppo Equitalia e dalla Pubblica
Amministrazione Centrale.

La quota rimane a carico della SSEF per i designati dal MEF e dai Soggetti Pubblici esentati per
convenzione.

2. Per regolarizzare I’iscrizione al Master, I’intera quota di partecipazione dovra essere versata in
un’unica soluzione entro ¢ non oltre 10 (dieci) giorni dalla data di pubblicazione dell’elenco degli
ammessi sul sito della SSEF (www.ssef.it), a mezzo di bonifico bancario a favore della Scuola
Superiore dell’Economia e delle Finanze “Ezio Vanoni” (causale: “Iscrizione al Master in
Procedimento e processo amministrativo: tradizione e novita — I edizione - Roma™), con I’indicazione
delle seguenti coordinate bancarie:

CIN: Q ABI: 01000 CAB: 03234 CONTO: 622

IBAN: IT 76 Q 01000 03234 000000000622



Per le Pubbliche Amministrazioni, il pagamento - con le stesse scadenze - pud essere effettuato sul
Conto di Tesoreria Unica n. 12109 (tesoreria 348), presso la Banca d’Italia.

3. La rinuncia alla partecipazione al Master non esime dal pagamento della quota, né da diritto alla
restituzione della stessa.

4. La quota & comunque dovuta qualora Iattestato finale non venga rilasciato per mancanza delle
condizioni specificate nel precedente art. 3 del Bando.

Art. 7
Modalita di svolgimento della selezione

1. La selezione dei candidati verra effettuata da un Comitato scientifico, nominato dal Rettore della
SSEF, composto da professori ed esperti delle materie oggetto del Master. Per i dipendenti designati
dalle Pubbliche Amministrazioni, il Comitato scientifico prendera in considerazione anche 1’eventuale
ordine di priorita indicato dagli Uffici.

2. Si precisa che saranno ammessi in via prioritaria alla frequenza del Master i dipendenti designati
dalle Pubbliche Amministrazioni, selezionati dal Comitato scientifico.

3. L’elenco degli ammessi sara disponibile sul sito della SSEF all’indirizzo www.ssef.it.

Art. 8
Trattamento dei dati

1. I dati trasmessi dai candidati nelle domande di ammissione verranno conservati e trattati in
ottemperanza alla vigente normativa in materia di protezione dei dati personali.

Art. 9
Disposizioni finali

1. Per informazioni di carattere didattico-scientifico, & possibile rivolgersi al responsabile del
procedimento e referente per tali informazioni dott. Ennio Gavazzi del Dipartimento delle Scienze
giuridiche della SSEF (tel. 06 98016068, email: ssef.scienzegiuridiche@finanze.it ; il referente per
informazioni di carattere amministrativo ¢ la dott.ssa Angela Maria Zicari tel.06 98016458, e-mail:

angelamaria.zicari@finanze.it.

Roma, A4 APRILE 2043 11 Rgttore
Prof. GGiuseppe Pisauro
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Allegato 2

A tRIg,

Scuola superiore
dell’'economia e delle finanze

Dipartimento delle Scienze Giuridiche

MASTER
“PROCEDIMENTO E PROCESSO AMMINISTRATIVO:
TRADIZIONE E NOVITA'”
II Edizione
11/1a sottoscritto/a
nato/a il
residente a
Via n° C.AP.
CF. tel. cell.
e-mail recapito eletto se diverso dalla residenza:
CHIEDE

di partecipare alla selezione per I’ammissione al Master “Procedimento e processo amministrativo:
tradizione € novitd”, a.a. 2013/2014.

A tal fine, il/la sottoscritto/a, sotto la propria responsabilita, avvalendosi delle disposizioni di cui
all’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole che chi dichiarera il falso vedra decadere i benefici
ottenuti e incorrera nelle sanzioni penali previste per le false dichiarazioni dagli artt. 75 e 76 del
D.P.R. citato

DICHIARA

= di essere in possesso dei seguenti titoli:

- laurea in conseguita in data

presso I’Universita con la votazione di -




- titoli di studio ( master, corsi di perfezionamento, altro diploma di laurea):

- eventuali pubblicazioni: (indicare per ciascuna pubblicazione titolo, anno e luogo di pubblicazione)

- abilitazione all’esercizio della professione forense:

- esperienze professionali:

* - di essere a conoscenza delle norme e dei termini previsti dal bando e di accettarne senza riserve tutte le
condizioni;
* di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 ai fini della presente

procedura.

Il/La sottoscritto/a allega, inoltre:

- curriculum vitae et studiorum contenente 1’indicazione dei titoli ritenuti utili ai fini della
valutazione

- nulla osta dell’ Amministrazione di appartenenza

- copia di un documento di riconoscimento valido

- autocertificazione dell’abilitazione all’esercizio della professione forense

- elenco eventuali pubblicazioni riguardanti i temi attinenti alle materie del Master.

Roma, Firma




