Archivista di Stato

L’archivista di Stato svolge attivita attinenti gli adempimenti relativi agli archivi, alle raccolte di
documenti e ai singoli documenti, previsti dalla normativa di tutela e valorizzazione dei beni e delle
attivita culturali e dalle disposizioni di legge relative all’organizzazione dell’ Amministrazione:

a. svolge attivita di ricerca scientifica nelle discipline di competenza;

b. individua la natura, la provenienza, l’autenticita e la rilevanza di archivi, raccolte di
documenti e singoli documenti, su qualsiasi supporto;

c. effettua la vigilanza e la sorveglianza sui beni archivistici localizzati nel territorio di
competenza dell’Istituto a cui & assegnato;

d. determina e cura |’applicazione dei metodi di riordinamento di archivi e raccolte di
documenti sulla base delle loro peculiarita archivistiche, istituzionali e storiche, nonché dei
metodi di elaborazione e redazione dei relativi strumenti di ricerca;

e. svolge, progetta e dirige interventi di ricognizione, riordinamento, conservazione e
valorizzazione degli archivi e delle raccolte di documenti, anche mediante la costituzione di
banche di dati e la creazione di copie o di sostitutivi di sicurezza e di consultazione;

f. progetta e dirige interventi relativi alla prevenzione, conservazione, manutenzione e restauro
dei beni, in collaborazione con le professionalitd tecniche specifiche, verificandone
l'esecuzione

g. cura e dirige 1 servizi di sala di studio e svolge attivita di consulenza e di assistenza
scientifica al pubblico per le ricerche archivistiche;

h. elabora i piani di selezione dei documenti d’archivio aventi valore pernanente e cura la
descrizione analitica dei documenti proposti per lo scarto nei casi previsti dalle norme
vigenti;

1. cura la progettazione e la consulenza per l'istituzione e la gestione dei servizi archivistici,
nonché per le procedure di organizzazione della documentazione relativa agli archivi in via
di formazione;

). programma, organizza ¢ coordina manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con finalita
scientifiche e divulgative;

k. partecipa, nel settore di competenza, ad attivita connesse con prestazioni speciali attribuite
all’Amministrazione nell’ambito di servizi generali, quali quelli connessi all’attivita di
protezione civile;

I. svolge le funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

m. progetta e realizza programmi educativi riferiti al settore di competenza e 1 materiali
didattici ad essi attinenti;

n. curale atuvita editoriali del settore e redige repertori, cataloghi e testi scientifici;

0. cural’eventuale attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.
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