ISTIUTD POLIGRAFICO L ZECCA GELLO $TATD - K.

CIRC. NR. 99 MOD. 1 (8.0,
Poma, 20 SETL.2002 20
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Archeologici, dalla Dir. Gen. Beni
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per il Patrimonio Storfer=rert=e-Semymir:
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OGGETTO:  Giornate Europee del Patrimonio - 28-29 settembre 2002.

e p.c Alla Direzione Generale Beni
Archeologici SEDE

Alla Direzione Generale Beni
Architettonici e Paesaggio SEDE

Alla Direzione Generale Patrimonio
Storico Art. e Demoantropologico
SEDE

In relazione all’oggetto, si invitano codesti Uffici a voler inserire, entro e non oltre‘ ilI°
ottobre p.v., 1 dati relativi ai Visitatori dei Musei, Monumenti e Aree Archeologiche statali, inella
Intranet di questo Ministero, secondo quanto indicato nelle istruzioni del manuale unito alla
circolare n.88 dell’8 agosto 2002, prot.n.56347, ¢ in quelle allegate alla presente nota.

Si chiede di indicare soltanto il dato complessivo dei visitatori di entrambe le giomate,
segnalando I’esigenza di acquisire prioritariamente i dati relativi agli istituti museali inseriti nella
Top 20 - Anno 2001, pubblicata sul sito http://www.sistan beniculturali.it.

Si precisa, infine, che per I’evento in questione non devono essere inseriti i dati relativi ai

Servizi Aggiuntivi.

Il Direttore del Servizio
dott.ssa Rosa Caffo

Pretef],



EVENTO SPECIALE
Sistema Informativo Sistan
Istruzioni per {’inserimento dei dati

Premessa:

Questa sezione ¢ relativa alle istruzioni per la rilevazione, nei Musei, Monumenti ¢ Aree
Archeologiche statali, di quegli Eventi per i quali & necessario raccogliere i dati dei visitatori e degli
introiti. Ci si riferisce alle festivita, oppure a quelle giomate o periodi nei quali vengono promosse
iniziative volte alla valorizzazione del patrimonio culturale. Vedasi per esempio festivita natalizie,
pasquali, 1° Maggio, Settimana per la Cultura, ecc......

Istruzioni:

Accesso!

Dalla intranet di questo Ministero (http:/rpv.beniculturali.it), e quindi dalla sezione “Ii
Sistema Informativo”, I'utente, selezionando “Rilevazioni del Sistan — Ufficio di Statistica -
Programma Statistico Nazionale” oppure “form™ dalla stessa riga, ha la possibilitd di accedere,
digitando il proprio nome utente e password trasmessi con nota Prot. N, 57928 del 29/08/2002, al
Sistema di rilevazione dei dati relativi ai visitatori.

Inserimento Dati:
Dalla pagina che verra visualizzata, selezionando la funzione “Nuova Scheda” e
successivamente [’Istituto dall’elenco degli [stituti dipendenti dall’Istituto centrale o periferico che ha
effettuato la connessione al sistema, e cliccando sul tasto “Conferma” , si passa alla successiva ove
viene richiesto di inserire i seguenti dati:
- Aperto (Si/No);
- Anno scheda (Preimpostato all’anno in corso);
- Mese scheda (da non inserire nel caso di “Evento Speciale™);
- Referente Statistico;
- Prefisso e numero telefonico;
- Data di compilazione (preimpostata alla data del giomo in cui viene effegtuato
I’inserimento);

- Evento Speciale (selezionare ’evento in interesse dalla lista che compare cliccando sulla
freccia a destra del riquadro). Si precisa che ogni qualvolta viene selezionato I’Evento dalla
lista, il Sistema mostra un messaggio in cui si informa che la selezione di un evento é
alternativa alla selezione del mese, la cui casella verra disabilitata.

Modifica Dati:

Qualora utente dovesse procedere ad una modifica dei dati gid inseriti e relativi ad un
Evento Speciale, dovrd selezionare anziché la funzione ‘Nuova Scheda”, la funzione “Modifica
Scheda” e successivamente I’Istituto per il quale ¢ necessaria la rettifica o integrazione. Cliccando sul
tasto “Conferma” , si passa alla pagina successiva ove viene richiesto di inserire i seguenti dati:

- Aperto (Si/No);

- Anno scheda (Preimpostato all’anno in corso);

- Mese scheda (da non inserire nel caso di “Evento Speciale™);

- Referente Statistico;

- Prefisso e numero telefonico;

- Data di compilazione (preimpostata alla data del giorno in cui viene effettuato
I’inserimento);

- Evento Speciale per il quale occorre apportare la modifica (selezionare I’evento in interesse
dalla lista che compare cliccando sulla freccia a destra del riquadro). Si precisa che ogni
qualvolta viene selezionato 1’Evento dalla lista, il Sistema mostra un messaggio in cui si
informa che la selezione di un evento é alternativa alla selezione del mese, la cui casella
verra disabilitata.



